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Mendoza, 10 de septiembre de 2020

taria de Educacién comunica el procedimiento a aplicar para el
as en cargos de Supervision, Jerarquicos Directivos y no Directivos, en
%aolucnﬁn N° 946-DGE-2020 que autoriza el uso de herramientas virtuales
per[odo de excepcionalidad por pandemia COVID 19.
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ARA TRABAJO Y FORMACION PROFESIONAL y ANEXO Il SECUNDARIO DE
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c,iﬂgado en la convocatoria del llamado, al correo electrénico de Junta
_éritos (jcmem@mendoza edu.ar).

orreo electronico personal donde recibird posteriormente la convocatoria al acto de
xmiento (requisito excluyente).
ANALISIS DE DOCUMENTACION Y CONFECCION DEL ORDEN DE MERITOS:

i cargo de la Junta Calificadora de Méritos quien confeccionara el Orden de Méritos con
Ia documentacmn recibida. El Orden de Méritos sera remitido a la Direccién de Linea.

)IA DEL OFRECIMIENTO:
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6. ELABORA |6N DE ACTAYFIRMA'

admmlstratlvo Posteriormente cada postulante recibira copia de la
sma e Su correo, deberé firmarla, escanear en formato PDF y reenviarla a la Direccion

: daré tramite de acuerdo con la Ley N° 9003 de Procedimiento Administrativo. La
’ugnacuén deberd realizarse mediante correo electrénico, indicando con la mayor
'Ia dad posnble cudl es la causa que motiva la impugnacién, y detallando la prueba que

DIRECTIVOS (DIRECTOR, VICEDIRECTOR, REGENTE Y SUBREGENTE)

l.]._

1. CONVOCATORIA

g ‘yﬂ,

Producida la vacante, Supervision deberéd elevar a la Direccién de Linea via correo
lectrénico oficial, el pedido para cubrir la suplencia del cargo. Se debera adjuntar al
orreo la nota de pedido y la documentacién respaldatoria, todo en un solo archivo en
ormato PDF. Se publicard en GEM - Portal Educativo — Diario Digital.
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de cargos/horas. En caso de ser necesario incorporar certificaciones
rectificar lo que emite el Sistema, con firma de superior jerarquico

6n mediante plataforma virtual, donde se llevara a cabo el ofrecimiento.
ran Supervisor/a, Secretario/a y los postulantes. Dicho acto deberd ser grabado.
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nente cada postulante recibira copia de la misma, en su correo,
“en formato PDF y reenviarla a la Supervisién que realiz6 el
ala documentacién a la Direccion de Linea para la prosecucion
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Direccion General de Escuelas

MEMORANDUM N° 72-SE-2020

ANEXO Il

A - PROTOCOLO OFRECIMIENTO SUPLENCIAS DE SUPERVISOR PARA NIVEL SECUNDARIO
EDUCACION TECNICO PROFESIONAL Y DE CENTROS DE CAPACITACION PARA TRABAJO Y
FORMACION PROFESIONAL

1. CONVOCATORIA Y PUBLICACION DEL LLAMADO: \

Producida la vacante La Direccién de Linea elaborara la Resolucién de convocatoria,
confeccionara y publicara el aviso educacional del llamado (con direccién de correo
electrénico), en GEM - Portal Educativo — Diario Digital.

2. INSCRIPCION Y RECEPCION DE LA DOCUMENTACION REGLAMENTARIA DE LOS |
POSTULANTES:

Podrdn inscribirse todos los docentes que cumplan los requisitos segin la normativa
vigente y la instancia del llamado que esta explicitado en la Resolucién de convocatoria y
publicacién. La misma se realizara via correo electronico especificado en la publicacién,
adjuntando la documentaciéon dispuestas en las siguientes normativas vigentes:
Resolucion N2 946-DGE-2020, N2 029-DGE-2017; N2 172-DGE-2017, N° 1107-DGE-2019;
N2 1115-DGE-2003, N* 081-DETyT-2011 y Anexos (Técnica), N® 082-DETyT-2011 y Anexos
(CCT), Acordadas N2 04-2017- JCMETyT, N2 05-2017- JCMETyT, N207-2017- JCMETyT, N2
03-2018- JCMETyT, N2 04-2018- JCMETyT, N2 01-2019- JCMETyT, 044 CCT Formulario.

Cada postulante deberd enviar su documentaciéon en formato PDF o JPG durante el
periodo de inscripcion, al correo oficial correspondiente segun la instancia del llamado,
especificado en la convocatoria.

La documentacion requerida sera:

a - DNI anverso y reverso del original. (Requisito excluyente).
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yras. En caso de ser necesario incorporar certificaciones |
(que emite el Sistema, con firma de superior jerdrquico.

b DA

‘antigliedad total en la docencia provincial y antigiiedad en la
Técnica Provincial. (Requisito excluyente). ‘

- postulantes con 48 horas de anticipacion como minimo, dando fecha, hora y link de la
~ reunién mediante plataforma virtual, donde se llevard a cabo el ofrecimiento.
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Direccion General de Escuelas

MEMORANDUM N° 72-SE-2020

6. ELABORACION DE ACTA Y FIRMA:

El acta serd elaborada por la Supervision, como indica la normativa y refrendada al
finalizar el acto. Posteriormente cada postulante recibird copia de la misma, al correo,
deberd firmar y remitir en formato PDF o JPG a la Supervision.

Supervisién enviara toda la documentacion a la Direccién de Linea para la prosecucién

del trdmite quien remitirs posteriormente a la Junta Calificadora de Méritos de Educacion
Técnica y Trabajo.

7. INICIO DE LA ViA RECURSIVA (IMPUGNACION)

El acto administrativo podra ser recurrido ante la Supervision correspondiente, por el
docente que considere necesario dicha accion, el recurso deberd ser fundado, y se le daré
tramite de acuerdo con la Ley N° 9.003 de Procedimiento Administrativo. La impugnacion
deberd realizarse mediante correo electrénico, indicando con la mayor claridad posible

cudl es la causa que motiva la impugnacién, y detallando la prueba que entiende existe a
su favor.

B - PROTOCOLO OFRECIMIENTO SUPLENCIAS DE DIRECTOR, VICEDIRECTOR, REGENTE Y
SUB-REGENTE PARA NIVEL SECUNDARIO DE EDUCACION TECNICO PROFESIONAL Y
DIRECTOR LIBRE, VICEDIRECTOR Y DIRECTOR MAESTRO DE CENTROS DE CAPACITACION
PARA TRABAJO Y FORMACION PROFESIONAL

1. CONVOCATORIA:

Producida la vacante la Direccion de la escuela deberd elevar el pedido del cargo a su
supervisor.

Supervision debera elevar a la Direccion de Linea correspondiente, via correo electrénico

oficial, el pedido para cubrir la suplencia.
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Direccion General de Escuelas

MEMORANDUM N° 72-SE-2020

Se adjuntara al correo la nota de pedido y la documentacion respaldatoria que da lugar a
la suplencia (Licencia/Jubilacidn; etc.), todo en un solo archivo en formato PDF o JPG.

2. PUBLICACION DEL LLAMADO

La Direccion de Linea elaborara la Resolucidn de convocatoria, confeccionara y publicara
el aviso educacional del Ilamado (con direccién de correo electrénico de Supervision
correspondientes), en GEM - Portal Educativo — Diario Digital.

3. INSCRIPCION Y RECEPCION DE LA DOCUMENTACION REGLAMENTARIA DE LOS
POSTULANTES:

Podran inscribirse todos los docentes que cumplan los requisitos seglin la normativa
vigente y la instancia del llamado que estd explicitado en la Resolucion de convocatoria y
publicacién. La misma se realizard via correo electrénico especificado en la publicacion,
adjuntando la documentacién dispuestas en las siguientes normativas vigentes:
Resolucion N2 946-DGE-2020, N2 029-DGE-2017; N2 172-DGE-2017, N° 1107-DGE-2019;
N® 1115-DGE-2003, N° 081-DETyT-2011 y Anexos (Técnica), N® 082-DETyT-2011 y Anexos
(CCT), Acordadas N2 04-2017- JCMETYT, N2 05-2017- JCMETyT, N207-2017- JCMETyT, N¢
03-2018- JCMETyT, N2 04-2018- JCMETyT, N2 01-2019- JCMETyT, 044 CCT Formulario.

Cada postulante deberd enviar su documentacion en formato PDF o JPG durante el
periodo de inscripcion, al correo oficial correspondiente segun la instancia del llamado,

especificado en la convocatoria.
La documentacion requerida sera:
a - DNI anverso y reverso del original. (Requisito excluyente).

b - Declaracion jurada de cargos/horas. En caso de ser necesario incorporar certificaciones
correspondientes para rectificar lo que emite el Sistema, con firma de superior jerarquico.
(Requisito excluyente).

c - Certificaciones de antigiuedad total en la docencia provincial y antigiiedad en la
docencia de Educacién Técnica Provincial. (Requisito excluyente).
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[ speci'f~ co sector de capacutactén para eI trabajo. (Requusrto
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5|s DE;I?QC_UMENTACION Y CONFECCION DEL ORDEN DE MERITOS:

g;é_(cg,.debera ser grabado

6. ACTO ADMINISTRATIVO:

| Se desarrollara el dfa y hora preestablecido. Presentacion de postulantes y autoridades.
f Descnpaén del cargo Directivo ofrecido. Lectura del Orden de Méritos. Ofrecimiento y
" aceptacnén del mismo por parte de los postulantes.

7. ELABORACION DE ACTA Y FIRMA:

= 5 T . . .
El acta serd elaborada por la Supervision, como indica la normativa y refrendada al
finalizar el acto. Posteriormente cada postulante recibira copia de la misma, al correo,
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Direccion General de Escuelas

MEMORANDUM N° 72-SE-2020

Supervision enviard toda la documentacion a la Direccion de Linea para la prosecucién
del tramite quien remitira posteriormente a la Junta Calificadora de Méritos de Educacién
Técnica y Trabajo.

8. INICIO DE LA VIA RECURSIVA (IMPUGNACION)

El acto administrativo podré ser recurrido ante la Supervisién correspondiente, por el
docente que considere necesario dicha accién, el recurso deberd ser fundado, y se le dara
tramite de acuerdo con la Ley N° 9.003 de Procedimiento Administrativo. La impugnacion
deberad realizarse mediante correo electrénico, indicando con la mayor claridad posible
cudl es la causa que motiva la impugnacion, y detallando la prueba que entiende existe a
su favor.

C - PROTOCOLO OFRECIMIENTO SUPLENCIAS DE CARGOS JERARQUICOS NO DIRECTIVOS

PARA EL NIVEL SECUNDARIO TECNICO PROFESIONAL
1. CONVOCATORIA:

Producida la vacante la Direccion de la escuela debera elevar el pedido del cargo a su
supervisor.

Supervision debera elevar a la Direccién de Linea correspondiente, via correo electrénico
oficial, el pedido para cubrir la suplencia.

Se adjuntara al correo la nota de pedido y la documentacién respaldatoria que da lugar a
la suplencia (Licencia/Jubilacion; etc.), todo en un solo archivo en formato PDF o JPG.
2. PUBLICACION DEL LLAMADO

La Direccion de Linea elaborard la Resolucion de convocatoria, confeccionara y publicara
el aviso educacional del llamado (con direccion de correo electrénico de Supervisién
correspondientes), en GEM — Portal Educativo — Diario Digital.

3. INSCRIPCION Y RECEPCION DE LA DOCUMENTACION REGLAMENTARIA DE LOS
POSTULANTES:
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Cada ‘"Fﬁli!ihiiﬁ deberéﬁenviar su documentacién en formato PDF o JPG durante el

periodo de i nsctt pcién, aI correo oficial correspondiente segun la instancia del llamado,

electrénico personal donde recibira posteriormente la convocatoria al acto de |
nto. (Requisito excluyente).
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W
Direccion de Linea correspondiente por medio de correo electrénico, notificara a los
es con 48£horas de anticipacién como minimo, dando fecha, hora y link de Ia
ion medlante plataforma virtual, donde se llevara a cabo el ofrecimiento.
Iclparén\rDIrector/a de Linea, Secretario/a de la supervision y los postulantes. Dicho

cto ¢ ebe Lsergrabado

. ACT 0 ADMINISTRATIVO

A
Se desarrollaré el dfa y hora preestablecido. Presentacion de postulantes y autoridades.
Descripcién del cargo Directivo ofrecido. Lectura del Orden de Méritos. Ofrecimiento y
aceptacién del mismo por parte de los postulantes.

_ﬁ;‘-m :
F, 7 EI.ABORACION DE ACTA Y FIRMA:
EI acta sera elaborada por la Supervisién, como indica la normativa y refrendada al
i fmahzar el acto. Posteriormente cada postulante recibird copia de la misma, al correo,

&@béré firmar y remitir en formato PDF o JPG a la Supervision.
h .
Supervusnén enviara toda la documentacion a la Direccion de Linea para la prosecucion

| deltrdmite quien remitira posteriormente a la Junta Calificadora de Méritos de Educacion

-'I'f

[

| Técnicay Trabajo.
| 8. INICIO DE LA ViA RECURSIVA (IMPUGNACION)

El acto administrativo podré ser recurrido ante la Supervision correspondiente, por el
docente que considere necesario dicha accién, el recurso deberd ser fundado, y se le dara
tramite de acuerdo con la Ley N° 9.003 de Procedimiento Administrativo. La impugnacion
debera realizarse mediante correo electrénico, indicando con la mayor claridad posible
cudl es la causa que motiva la impugnacion, y detallando la prueba que entiende existe a

| sufavor.
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Publicacién en GEM - Portal Educativo — Diario Digital.

y ¥ .-.- " -
DE LA DOCUMENTACION REGLAMENTARIA:

mativa vigente Resolucion N 946-DGE-2020, , N 930-DEPJA-2.005, N& 029-
° 172-DGE-2017, N° 1107-DGE-2019.

i

correspondientes para rectificar lo que emite el Sistema; con firma de superior jerdrquico.
(Requisito excluyente).

e - Correo electrdnico personal donde recibira posteriormente la convocatoria al acto de
| 06 (A
ofrecimiento

e

3. ANALISIS DE DOCUMENTACION Y CONFECCION DEL ORDEN DE MERITOS:
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onm_a,g\(i,,rtUal, donde se llevard a cabo el ofrecimiento.

Ao

e Linea, Secretario/a y los postulantes. Dicho acto deberd ser

 C ' la Sede de Supervision ofrecida. Lectura del Orden de Méritos.
ceptacion del mismo por parte de los postulantes.

lizar el acto. Posteriormente cada postulante recibird copia de la misma, al correo,
erd firmarla, escanear en formato PDF y reenviar a la Direccion de Linea para la

dad posible cudl es la causa que motiva la impugnacion, y detallando la prueba que
ende existe a su favor.
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orreo oﬁual correspondiente segun la instancia del llamado, especificado

ondientes para rectificar lo que emite el Sistema, con firma de superior jerarquico.
ito excluyente).

ficaciones de antigliedad. (Requisito excluyente).
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nfeccionard el Orden de Méritos con |

ente que considere necesario dicha accion, el recurso debera ser fundado, y se le dar4
mite de acuerdo con la Ley N° 9.003 de Procedimiento Administrativo. La impugnacion
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